
Procédure d'envoi de pièces jointes téléchargées sur www.uera.fr
· Se connecter sur www.uera.fr et sélectionner l'onglet Adhésion (sous le titre union des..)

· Cliquer sur le lien "Télécharger des modifications"

· Enregistrer le document word ouvert :

· Regarder dans la fenêtre qui s'ouvre

· La première ligne  : "Enregistrer dans" (important : donne le lieu où cela sera enregistré dans votre PC)

· L'avant-dernière ligne : "Nom de fichier", saisir un nom (par exemple "JACQUES Robert")

· Le document ainsi nommé étant encore ouvert, saisir toutes les infos souhaitées dans les cases voulues. 
· Enregistrer le document (clic sur le symbole disquette) puis le fermer
· Retourner en envoi de message, nouveau message :

· Compléter adresse : Á : geehair_fr@yahoo.fr 
et objet : modif fiche JACQUES Robert
· Joindre le document :

· par clic sur bouton "joindre à", placé au-dessus de "Á : "
· rechercher le doc "JACQUES Robert"

· cliquer sur son nom (affichage en bas, dans "nom du fichier"

· cliquer sur bouton "ouvrir"

Vous pourrez vous assurer que le document est bien parti avec une pièce jointe en le recherchant dans vos envois (il doit être suivi d'un trombone)
Même procédure de téléchargement et d'envoi pour la fiche d'adhésion (télécharger formulaire d'inscription)
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